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İŞ SÜREÇLERİ 

 

16-EK DERS ÜCRETLERİNİN ÖDENMESİ İŞLEMLERİ  

 

SÜREÇ ADI:  Ek Ders Ücretlerinin Ödenmesi Süreci  

SÜREÇ NO  16 TARİH  31/05/2023  

SÜRECİN SORUMLULARI  
Dekan, Fakülte Sekreteri, Mali İşler Sorumlusu  

SÜREÇ ORGANİZASYON 

İLİŞKİSİ  

Öğretim Elemanı, Mali İşler Sorumlusu, Fakülte Sekreteri, 

Dekan, Rektörlük  

ÜST SÜRECİ  Yönetim İşletişim Süreci  

SÜRECİN AMACI  
Öğretim Elemanının Ek ders Ücretlerinin Ödenmesi,  

SÜRECİN SINIRLARI  
Öğretim Elemanın şablonu doldurması İle Başlar, Paranın 

Hesaba Havale Edilmesi İle Son Bulur.  

SÜREÇ ADIMLARI  

 Öğretim Elemanı şablonu doldurur. Doldurulan şablon 

bölüm başkanlığı tarafından kontrol edilir. Kontrol edilen 

şablon üzerinden tahakkuk birimi tarafından hesaplama 

yapılır.  bölüm Başkanlığı puantajları kontrol ederek (EK A 

da yer alan tabloda referans alınarak) ıslak imzalı şekilde 

Dekanlık makamına sunar. Dekanın onayı ile evrak tahakkuk 

birimine gönderilir.  tahakkuk birimi ilgili birim ve 

kurumlardan gelen gerekli evraklar ile inceleme ve denetleme 

yapar. Onay verdiği zaman harcama yetkilisinin onayına 

sunulur. Harcama yetkilisinin onayı ile ıslak imzalı şekilde 

strateji daire başkanlığına gönderilir  strateji daire 

başkanlığının onayı ile muhasebeleştirilerek, tutar ilgilinin 

hesabına yatırılır.  

SÜREÇ PERFORMANS 

GÖSTERGELERİ  

Performans Göstergesi  

Ek Ders Ödemelerine Ayrılan Bütçeden Yararlanan Kişi 

Sayısı,.  

 



 

 

 

 

 

 

EK DERS ÖDEMELERİNİN ÖDENMESİ SÜRECİNİ BAŞLAT 

Öğretim Elemanı şablonu ders programına göre doldurur. 

Bölüm Başkanlığı tarafından 

Uygun Görüldü Mü? Tekrar Şablon 

Doldurulması 

Evet 

Tahakkuk birimi tarafından hesaplama yapılması 

Hesaplama yapılan puantajlar 

Bölüm Başkanlığı tarafından 

uygun mu? 

Hayır 

Hayır 

İşlem Sonu 

Evet 

Puantajlar ıslak imzalı şekilde dekanlık makamına sunulması 

Dekanlık makamına göre 

puantajları uygun mu? 

Evet 

Hayır 

İşlem Sonu 

Tahakkuk biriminin dekanlık makamı tarafından onaylanan puantajları kontrol ederek 

harcama yetkilisinin onayına sunulması 

Harcama yetkilisi onay verdi mi? 

Hayır 

İşlem sonu 

Evet 

Strateji daire başkanlığına gönderilmesi ve başkanlığın kontrol etmesi 

Kontrol kabul edilirse 

Muhasebeleştirilerek, İlgili Kişinin Hesabına Havale Edilir 

(Banka listesi ilgili Bankanın DTO sistemine tahakkuk 

birimi tarafından girilir.) 

 

Kontrol kabul edilmezse 

İşlem sonu 

Telafi yapılması isteği olması 

Bölüm başkanlığı onay 

verirse 


